
云南中医学院成人高等学历教育2015届（春季）毕业生工作安排进程（院外教学点）
云南中医学院继续教育学院院外教学点：

从2011年起，教育部学信网开通了即时学历注册功能，云南省教育厅启用新的学籍管理系统，进一步严格和规范了成人高等学历教育的学籍管理和毕业生电子注册工作。

为更好地完成我院2015届（春季）毕业生工作（即2012级学生），我院对2015届（春季）院外毕业生工作进行了一些调整，请各教学点严格遵照以下要求组织安排好学生完成好相关工作，以免影响学生按时毕业。
	时间
	具体安排
	工作要求
	完成人员

	2014年
8月份前
	请教学点联系新华社图片社云南分社组织学生完成2015届（春季）毕业生（2012级）的电子图像采集工作，并通知学生于2014年11月份前自行完成上网核对相关信息。（建议：对2013级的学生也一并进行采集）
新华社图片社云南分社联系人：关新老师

新华社图片社云南分社联系电话：
0871-64094592，64094593

学生自行完成上网核对信息网址：https://account.chsi.com.cn/account/help/pv.jsp
	1．请各教学点于2014年8月份前完成毕业生（2012级）电子图像采集工作。采集结束时，教学点在填写新华社提供的《综合信息采集登记袋》时，通讯地址请填写各教学点的具体地址，教学点在收到新华社制作的光盘和冲洗好的学生照片后，统一邮寄到我院。
2．请各教学点在组织学生填写电子图像采集信息时做到准确无误。
3．请各教学点一定要通知学生在电子图像采集后的第3个月按时上网核对自己的相关信息，未采集电子图像和电子图像信息有误的学生无法办理毕业证书，因此不能毕业的同学后果自负。 
	组织单位：
各教学点
参加人：
全体毕业生
（不参加者后果自负）


	时间
	具体安排
	工作要求
	完成人员

	2014年
9月30日
前
	1．请教学点清理学生的学费收缴情况，安排学生参加毕业实习。
2.各教学点组织学生认真填写《云南中医学院成人高等学历教育2015届（春季）毕业生相关资料收集表》(每人一份)和《毕业生鉴定表》(每人两份)，按时交到教学管理科。 
3.组织学生完成毕业总补考工作。请各教学点提前一月将毕业总补考的工作安排报我院教务科，批准后方可进行。。
4.教学点整理2015届（春季）毕业生的教学资料，并将整理好的以下?？资料寄给我院。

	1．请教学点清理学生的学费收缴情况，凡未交清学费的同学，不安排参加毕业生的电子图像采集，不安排参加实习，不填写相关表格。

2．填写《云南中医学院成人高等学历教育2015届（春季）毕业生相关资料收集表》时注意：

（1）此表每位学生填写一份，请各教学点自行复印给学生。
（2）若有改名的学生请必须提供公安局或户口所在地的证明。
（3）学生复印身份证时，请注意一定要复印清晰。


	实施单位：各教学点
参加人：
全体毕业生
实施单位：各教学点



	时间
	具体安排
	工作要求
	完成人员

	2014年
10月10日

前
	1.各教学点按照我院的统一模版按班级、学号填写《云南中医学院成人高等学历教育2015届毕业生成绩一览表》、《毕业生相关情况一览表》的相关内容，认真核对相关信息（含未毕业的往届生、应届毕业生和跟班听课生），将电子版报送我院教务科，核对人员需签字认可。
2.各院外教学点将毕业生的 “毕业综合考资料” 统一收齐后寄给我院实习培训科。
3.各院外教学点将《毕业生实习鉴定表》（每人两份）统一收齐后，寄给我院招生实习科。
4．各教学点将收到的毕业生的电子图像照片寄到我院教务科。
	1．填写《云南中医学院成人高等学历教育2015届毕业生成绩一览表》、《毕业生相关情况一览表》时注意：

（1）成绩表分成两部分，一部分为学生的相关信息，一部分为学生的成绩，请教学点收集信息后认真填写电子版；教学点承担课程的成绩请由教学点认真核对后按照此表格式录入，并交有签字及公章的纸质版到我院教务科；由我院担任教学任务的教学点，成绩由我院录入再返给教学点。
（2）毕业生相关情况一览表由各教学点认真填写，核实无误后签字认可。
2．请各教学点配合我院进行毕业生数据校对工作。
	实施单位：
各教学点、

云南中医
学院继续教育学院


	2014年11月10日前
	我院对教学点填报的《毕业生相关情况一览表》进行核对后，将修改稿返回给教学点，请教学点进行最后确认。
	
	

	2014年11月20日前
	请教学点将最终确认无误的《毕业生相关情况一览表》返回我院。
	
	

	2015年1月15日后
	请教学点缴清学费后到我院统一领取毕业证书和相关资料。
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